ZARZADZENIE NR 324 /09
Burmistrza Poddebic
z dnia 17.02.2009r.

w sprawie wyznaczenia Administratora bezpieczeistwa informacji oraz wprowadzenia
polityki bezpieczenstwa i instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi sluzacymi

do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Poddebicach

Na podstawie art.33 ust.l ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1597, Dz. z 2002r. Nr 23,p0z.220, Nr 62, poz.558, Nr 113,p0z.984,
Nr 214,poz.1806, Dz.U. z 2003 r. Nr 80, poz.717, Dz.U. z 2002r., Nr 153,poz. 1271, Dz.U. z
2004r.,Nr102,poz.1055,Nr 116,p0z.1203,Nr 214,p0z.1806, Dz.U. z 2005r., Nr 172,poz.1441,Dz.U.
72006 1., Nr 17, p0z.128,Dz.U. z 20051. Nr 175,p0z.1457Dz.U. z 2007r. , Nr 173,poz.1218,Dz.U. =
2008r., Nr 180,poz.1111,Nr 223,p0z.1458), art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.926,Nr 153,p0z.1271,Dz.U. z 2004r.,
Nr 25,poz.219,Nr 33,p0z.285,Dz.U. z 2006r., Nr 104,poz.708,Nr 104,poz.711,Dz.U. z 2007r.,Nr
165,p0z.1170,Nr 176,poz.1238) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy

informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych { Dz. U. Nr 100, poz.1024 )
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Wyznacza sie Administratora bezpieczenstwa informacji w Urzedzie Miejskim
w Poddebicach w osobie Pana Romana Morawskiego, ktorego zadaniem jest nadzér nad

przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych.

2. W wykonywaniu obowigzkéw Administrator bezpieczenstwa informacji podlega
bezposrednio Administratorowi danych osobowych w Urzedzie Miejskim w

Poddebicach, ktorym jest Burmistrz Poddebic.

§ 2. 1. Wyznacza si¢ Administratora systeméw informatycznych dla funkcjonujacych
sy'steméw informatycznych w Urzedzie Miejskim w Poddebicach W osobie Pana
Arkadiusza Charuby.




2. Do zakresu zadah, upowaznienn i odpowiedzialno$ci Administratorow systemow

informatycznych nalezy:
1) Zadania i czynnosci:

a) wykonywanie zadan okreslonych w Polityce Bezpieczenstwa i Instrukcji zarzadzania
systemami informatycznymi w Urzedzie Miejskim w Poddgbicach,

b) przygotowanie propozycji zmian do w/w dokumentow,

¢) wspolpraca z Adminisiratorem bezpieczenstwa informacji w zakresie szkolen,
kontroli i ochrony danych osobowych w systemach i sicciach informatycznych
przetwarzajacych dane osobowe,

d) sporzadzanie okresowych - polrocznych sprawozdan dla Administratora
bezpieczefistwa informacji w zakresie ochrony danych w systemie informatycznym:

- za okres styczen-czerwiec do konca lipca br.,

- za okres lipiec-grudzien do konca stycznia kolejnego roku,
2) Upowaznienia do:

a)kontroli prawidlowego dziatania zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych

osobowych w mini sieciach komputerowych i komputerach indywidualnych,

b)kontroli nad realizacjg zadan z zakresu ochrony danych osobowych wykonywanych
przez osoby zatrudnione przy przetwarzaniu tych danych w systemach

informatycznych w Urzedzie Miejskim w Poddebicach,

c)wspoldziatanie z referatami Urzedu w celu kontroli podnoszenia bezpieczetistwa oraz

przeciwdziatanie naruszeniom ochrony danych osobowych przetwarzanych w systemach

informatycznych,

d)podejmowanie inicjatyw w celu zwickszenia bezpieczenstwa danych osobowych

przetwarzanych w systemach informatycznych.

3) Odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo danych osobowych w nadzorowanym systemie
informatycznym, a w szczegolnosei za przeciwdziatanie dostepowl 0sdb niepowolanych

oraz przeciwdzialanie w przypadku wykrycia naruszefn zabezpieczen systemu.




3. W wykonywaniu obowigzkéw Administratorzy systemdéw informatycznych podlegaja
bezpodrednio Administratorowi bezpieczenstwa informacji w Urzedzie Miejskim
w Poddebicach.

§ 3. Wprowadza sie:

1) ,,Polityke bezpieczefistwa przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miejskim w

Poddebicach” stanowiaca zalaeznik nr 1;

2) Instrukcje zarzadzania systemami informatycznymi w Urzedzie Migjskim

w Poddgbicach” stanowiacg zalacznik nr 2.

§ 4. Za zorganizowanie pracy, zapewnienie bezpieczefistwa oraz wdroZzenie 1 przestrzeganie
Q postanowien okreslonych w dokumentach wymienionych w § 3 odpowiedzialni sa

pracownicy Urzgdu Miejskiego w Poddgbicach.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




